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1 UvoD

Uvedena smérnice je zpracovana v souladu s pfislusnymi ustanovenimi nasledujicich obecné

platnych predpis( (v platném znéni):

= 7akon €. 171/2023 Sb., o ochrané oznamovatelQ, ve znéni pozdéjsich pfedpist (dale ,zakon”),

= Smérnice Evropského parlamentu a Rady (EU) 2019/1937 ze dne 23. fijna 2019, o ochrané
osob, které oznamuji poruseni prava Unie, v platném znéni

Udelem této Smérnice o feSeni ozndmeni (dale jen ,Smérnice”) je stanoveni podminek pro
podavani ozndmeni o protipravni ¢innosti, dale pro pfijeti a posouzeni téchto oznameni i pro
zajisténi ndprav, evidenci feSeni oznameni a ochrané oznamovateld.

Tato smérnice zavadi vnitfni oznamovaci systém u zaméstnavatele, tj. povinného subjektu, a to ve
smyslu pfisludnych pravnich pfedpisd. PFijiméani oznameni, zpGsob vyfizovani oznameni a zpusob
naklddani s informacemi bude realizovano v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy s dirazem na
divérnost a ochranu oznamovatel( a spoleéné chranénych osob.

Spoleénost AT Computers a.s. timto sdéluje, Ze pfislusnou Povéfenou osobou pro vykon innosti
ve smyslu pfisludnych ustanoveni zédkona o ochrané oznamovatelu je:

Ing. Ale3 Kilnar, Té3inska 1970/56, 710 00 Ostrava — Slezska Ostrava

Pro Ucely podavani pisemnych oznameni se zfizuje fyzicka schranka (dale ,Schranka davéry”), jez
je umisténa v prostorach recepce spoletnosti na adrese Té&3inska 1970/56, 710 00 Ostrava —
Slezska Ostrava a je oznacena logem spole¢nosti a nazvem , WHISTLEBLOWING".

2 DEFINICE

» Informace vylouéené zoznadmeni: informace, jejichi sdélenim vramci Oznameni by doSlo
k porudeni zakonné povinnosti mléenlivosti, zejména informace tykajici se Ccinnosti
zpravodajskych sluzeb Ceské republiky, poruseni povinnosti mi€enlivosti registrované cirkve Ci
nabozenské spoleénosti v souvislosti s vykonem zpovédniho tajemstvi nebo obdobného prava,
informace, které by mohly ohrozit podstatny bezpe¢nostni zajem Ceské republiky, informace
podléhajici 1ékafskému tajemstvi, advokatni mlcenlivosti a daldi informace uvedené v § 3
Zakona.

= Ndapravné opatieni: opatfeni k napravé Porudeni pravidel a k budoucimu predchazeni jeho
vzniku.

= QOdvetné opatfeni: jednani nebo jeho opomenuti v souvislosti s praci nebo jinou obdobnou
ginnosti oznamovatele, které bylo vyvolano ucinénim oznameni a které oznamovateli nebo
osobé& podle § 4 odst. 2 zdkona muZe zpdsobit Ujmu. PFi spinéni téchto podminek je odvetnym
opatfenim zejména
a) rozvazani pracovniho poméru nebo neprodlouzeni pracovniho poméru na dobu urcitou,
b) zprodténi vykonu sluzby, zafazeni mimo vykon sluzby nebo skonceni sluzebniho poméru,
c) zrudeni pravniho vztahu zaloZzeného dohodou o provedeni prace nebo dohodou o pracovni

¢innosti,

d) odvolédni z mista vedouciho zaméstnance nebo ze sluzebniho mista pfedstaveného,
e) uloZeni karného opatfeni nebo kazeriského trestu,
f) snizeni mzdy, platu nebo odmeény nebo nepfiznani osobniho pfiplatku,
g) pfelozeni nebo pfevedeni na jinou praci nebo na jiné sluzebni misto,
h) sluzebni hodnoceni nebo pracovni posudek,
i) neumoznéni odborného rozvoje,
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j) zména pracovni nebo sluZzebni doby,

k) vyZadovani lékafského posudku nebo pracovnélékarské prohlidky,

) vypovéd nebo odstoupeni od smlouvy, nebo

m)zasah do prava na ochranu osobnosti.

Oznameni: podnét uéinény fyzickou osobou obsahujici informace o mozném protipravnim

jednani, které ma znaky trestného ¢inu nebo pfestupku nebo porusuje jiny pravni pfedpis nebo

predpis Evropské unie v oblasti:

1. finanénich sluZeb, povinného auditu a jinych ovéfovacich sluieb, finan¢nich produktd

a financnich trha,

dané z pfijmd pravnickych osob,

predchazeni legalizaci vynos( z trestné ¢innosti a financovani terorismu,

ochrany spotrebitele,

souladu s pozadavky na vyrobky véetné jejich bezpeénosti,

bezpeénosti dopravy, pfepravy a provozu na pozemnich komunikacich,

ochrany zivotniho prostredi,

bezpeénosti potravin a krmiv a ochrany zvifat a jejich zdravi,

. radiacni ochrany a jaderné bezpeénosti,

10 hospodaiské soutéze, vefejnych drazeb a zadavani vefejnych zakazek,

11. ochrany vnitfniho pofadku a bezpecnosti, Zivota a zdravi,

12. ochrany osobnich Udajd, soukromi a bezpeénosti siti elektronickych komunikaci
a informacnich systém

13. ochrany finanénich zajma Evropské unie, nebo

14. fungovéni vnitfniho trhu véetné ochrany hospodaiské soutéZe a statni podpory podle prava
Evropske unie,

o jeho? spachdani se oznamovatel dozvédél v souvislosti s praci nebo obdobnou €innosti; praci

nebo jinou obdobnou ¢innosti se pro uéely tohoto zakona rozumi i uchazeni se o praci nebo

jinou obdobnou ginnost.

Oznamovatel: fyzickd osoba, ktera podala ozndmeni o moZném protipravnim jednani, o kterém

se dozvédéla pred vykonem, pfi vykonu nebo po vykonu pracovni ¢innosti.

Porudeni pravidel: znamenda poruseni vnitfnich pravidel Spolecnosti, trestny &in nebo jednani

majici znaky trestného &inu & prestupku ze strany Spoleénosti nebo Povinné osoby v souvislosti

s jejich pracovni ¢innosti.

Povéiena osoba: feditel ozndmeni, znamena osobu, kterd pfijima Oznameni, tato prezkoumava

a navrhuje mimofadna a napravna opatfeni.

Povinna osoba: znamena zaméstnanec Spoleénosti, véetné zaméstnancli do¢asné pridélenych

k vwkonu prace pro Spoleénost, ¢leny organu Spolecnosti, dalsi osoby vykonavajici pracovni

¢innost pro Spolecnost a jakékoli dalsi fyzické a pravnické osoby spolupracujici se Spolecnosti na

zékladé smluvniho vztahu a jejich zaméstnance, ¢leny organu a dalsi spolupracujici osoby.

Pracovni ¢innost: vwkon zaméstnani, sluzby nebo statni sluzby, samostatné vydéleéné innosti,

prav spojenych s ¢lenstvim v pravnické osobé, funkce ¢lena orgdnu pravnické osoby, ktery je do

funkce volen jmenovanim nebo jinak povoldvan (voleny organ), spravy svéfenského fondu,

dobrovolnické &innosti, prace v ramci do¢asného pfidéleni zaméstnance, prace zaméstnance

agentury prace nebo odborné praxe, nebo prava a povinnosti vyplyvajicich ze smlouvy

o poskytovéni dodavek, sluzeb, stavebnich praci nebo jiné obdobné plnéni.

Spoleénost: znamena spolednost AT Computers a.s., se sidlem Tésinskd 1970/56, 710 00,

Ostrava — Slezska Ostrava, ICO 61672599.

©WONDU AW
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Spoleéné chranéna osoba: osoba, kterd nemdie byt vystavena spolecné s oznamovatelem

odvetnym opatfenim a jiZ se rozumi:

a) osoba, ktera poskytla pomoc pfi zjistovani informaci, které jsou obsahem oznameni, podani
oznameni nebo posouzeni jeho divodnosti,

b) osoba, ktera je ve vztahu k oznamovateli osobou blizkou,

c) osoba, ktera je zaméstnancem nebo kolegou oznamovatele,

d) osoba oznamovatelem ovladang,

e) pravnickd osoba, v niz ma oznamovatel Gcast, osoba ji ovladajici, ji ovladana osoba nebo
osoba, kterd je s touto pravnickou osobou ovladand stejnou ovladajici osobou,

f) pravnicka osoba, jejihoz voleného organu je oznamovatel Clenem, osoba ovladajici, ovladana
nebo osoba ovlddana stejnou ovladajici osobou,

g) osoba, pro kterou oznamovatel vykovava préci nebo jinou obdobnou ginnost, nebo

h) svéfensky fond, jehoi je oznamovatel nebo pravnickd osoba podle pismene e) nebo
f) zakladatelem nebo obmyslenym nebo ve vztahu knémuz jsou oznamovatel nebo
pravnickd osoba podle pismene e) nebo f) osobou, kterd podstatnym zpiisobem zvysi
majetek svéienského fondu smlouvou nebo pofizenim pro pfipad smrti.

PUSOBNOST SMERNICE

Osobni plsobnost: tato Smérnice je zdvazna pro viechny Povinné osoby

Vécna plisobnost: tato Smérnice upravuje podavani, pfijimani, posuzovani a feseni Oznameni,
jako? i evidenci pfijatych Oznameni

Casova pisobnost: tato Smérnice se pouZije na Oznameni, kterd se tykaji Poruseni pravidel bez
ohledu na to, zda k nim doslo pfed ¢i po nabyti G¢innosti Smérnice.

PODAVANI OZNAMENI

Povinné osoby: Kazda osoba, kterd ma informace o podezielé skute¢nosti je povinna ucinit
Oznameni jako Oznamovatel dle této Smérnice.

Osoba pfijimajici Oznameni: Oznameni se Cini k Povéfené osobg, kterou je Ing. Ales Kilnar.
Zptsob podani Oznameni: Oznamovatel mlze ucinit Ozndameni prostfednictvim Schranky
diivéry na adrese Té3inska 1970/56, 710 00 Ostrava — Slezska Ostrava. Pisemné Oznameni musi
byt v zalepené obdlce, kterd musi byt Citelné oznacena napisem LWHISTLEBLOWING". Povéiena
osoba pfijme také ozndmeni uginéné postou Ci Ustné v misté sidla Spolegnosti Ci v jiném misté
stanoveném na zakladé dohody s Pov&fenou osobou. Podani uUstniho oznameni bude
umoznéno bez zbyteéného odkladu po Zadosti Oznamovatele.

Obsah Oznameni: obsahem Ozndmeni mohou byt veskeré informace, které jsou nezbytne
k uginéni Oznameni, a to i v pfipadé, kdy by Oznamenim mohlo dojit k poruseni povinnosti
mltenlivosti zaloZené smlouvou, zdkonem &. 280/2009 Sb., dafiovym fadem, ve znéni pozdéjsich
predpisl, nebo jinymi pravnimi pfedpisy upravujicimi vykon Pracovni ¢innosti. Bez ohledu na
wiée uvedené viak obsahem Ozndmeni nemohou byt informace, které jsou Informacemi
vylou¢enymi z oznameni.

Anonymni Ozndmeni: Povéfena osoba se nebude zabyvat anonymnim ozndamenim. Na
anonymni Ozndmeni se neuplatni postupy podle zakona, dokud nevyjde najevo identita
Oznamovatele.

PRUIMANI OZNAMENI
PFijeti Oznameni: PovéFend osoba piijme kaidé Ozndmeni uinéné podle bodu 4 Smérnice.
Povéiena osoba véak Oznameni odmitne, pokud obsahuje Informace vylou¢ené z Oznameni.
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V takovém pfipadé Oznamovatele vyrozumi, Zze Oznameni nemUze byt z téchto dlvod{ pfrijato,

a to ve Ihité podle bodu 6 Smérnice.

Ziskdvané informace: Povéfend osoba se pfi pfijiméni Ozndmeni dotazuje Oznamovatele na

nasledujici:

a) popis podezielé udalosti

b) informace o Poruseni pravidel zahrnujici popis Poruseni pravidel, ¢as Poruseni pravidel
a uvedeni zapojenych osob

c) udaje Oznamovatele a zapojenych osob (jméno, pfijmeni, datum narozeni, bydlisté, pozice
ve Spolecnosti ¢i vztah ke Spolecnosti, telefon, e-mail, vztah zapojenych osob k Poruseni
pravidel)

d) dlikazy a daldi dostupné informace a dokumenty o Poruseni pravidel

e) pfipadny souhlas Oznamovatele sinformovanim pfislusného spravniho policejniho nebo
jiného organu verejné moci

Ochrana totoznosti: Povéfend osoba zajistuje, Ze nedojde k prozrazeni totoznosti

Oznamovatele, Spriznénych osob ani osob uvedenych v Oznameni. Totoznost téchto osob mize

Povérena osoba sdélit tfeti osobé jen s jejich souhlasem, popf. v pfipadech, kdy je k takovému

sdéleni povinen na zdkladé zdkona; v takovém pfipadé o tomto postupu a ddvodech sdéleni

totoZnosti informuje Oznamovatele. Timto neni dotfena mozZnost Povéfené osoby informovat

Spolecnost o totoznosti osob, jejichZ jednanim doslo k Poruseni pravidel ¢i které do néj byly

zapojeny, dle dalSich ustanoveni této Smérnice.

Micéenlivost o informacich v Oznameni: Povéfend osoba zachovdvda mléenlivost

o skuteCnostech, které se dozvédéla pfi vykonu své Cinnosti dle této Smérnice, zejména

o informacich uvedenych v Oznameni, a to i po ukonceni vykonu této ¢innosti. Povéfend osoba

neposkytne treti osobé informace, které by mohly ohrozit Gcel &inéni Oznameni. Timto neni

dotena moznost Povéfené osoby informovat Spolecnost o zjisténych Poruseni pravidel dle

dalSich ustanoveni této Smérnice.

Zaznam obsahu Oznameni: Pfed ucinénim Ustniho Oznameni pouci Povéfend osoba

Oznamovatele o skutefnosti, Ze se souhlasem Oznamovatele mohou byt pofizeny zvukova

nahravka nebo pfesny prepis Oznameni. Povéfena osoba déle poudi Oznamovatele o moZnosti

vyjadFit se ke zvukové nahravce Ci prepisu. Povérena osoba dale sepiSe pisemny zaznam, ktery

verné zachyti podstatu takového Ozndmeni. Povéfend osoba poudi Oznamovatele o moznosti

vyjadfit se k takovému zaznamu a toto mu umozni.

Pouceni Oznamovatele: Povérend osoba poudi Oznamovatele pfi pfijeti Oznameni o ochrané

jeho totoZnosti, ml¢enlivosti o informacich v Ozndmeni a dal$im postupu feSeni Oznameni.

Informovani o pfijeti Ozndmeni: Povéfend osoba informuje Oznamovatele o pfijeti Oznameni

do 7 dnll od jeho pfijeti. Tato povinnost se neuplatni v pfipadé, kdy:

a) Oznamovatel vyslovné pozddal Povéfenou osobu, aby nebyl informovan o pfijeti Oznameni

b) je zfejmé, ze by timto doslo k prozrazeni totoznosti Oznamovatele

c) Oznameni bylo uginéno anonymné a Povéfena osoba nema kdispozici kontakt na
Oznamovatele.

Ochrana podle zakona o ochrané oznamovatelll nalezi Oznamovateli, ktery Ozndmeni

- podal prostfednictvim vnitfniho oznamovaciho systému

- podal ministerstvu

- uvefejnil, pokud

1. podal Oznameni prostiednictvim vnitfniho oznamovaciho systému a ministerstvu nebo
pouze ministerstvu a ve lhGtach stanovenych zdkonem nebylo pfijato vhodné opatfeni,
zejména prisluind osoba neposoudila divodnost Oznameni, povinny subjekt nepfijal vhodné
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opatfeni k pfedejiti nebo napravé protipravniho stavu nebo statni zaméstnanec neposoudil
Oznameni podle zdkona

2. ma opravnény ddvod se domnivat, Ze protipravni jednani uvedeno v Ozndmeni mUze vést
k bezprostfednimu nebo zjevnému ohroZeni vnitfniho pofadku nebo bezpeénosti, Zivota
nebo zdravi, zivotniho prostfedi nebo jiného verejného zajmu nebo ke vzniku nenapravitelné
ujmy

3. ma opravnény dldvod se domnivat, Ze v pfipadé podani Oznameni ministerstvu existuje
vzhledem k okolnostem pfipadu zvySené riziko, ze bude on nebo Spole¢né chrianéna osoba
vystaveni odvetnym opatfenim nebo Ze je ohrozen postup podle hlavy Ill. Zdkona o ochrané
oznamovateld.

POSOUZENi OZNAMENI
Lhita pro posouzeni a informace o priibéhu: Povéfena osoba posoudi dlivodnost Ozndmeni do
30 dnu od jeho pfijeti. Ve skutkové Ci pravné slozZitych pfipadech muiie Povérend osoba tuto
Ih(tu prodlouzit az o 30 dnd, nejvyse viak dvakrat. V takovém pfipadé viak musi o prodlouzeni
Ihiity a dvodech prodlouZeni vidy informovat Oznamovatele pied uplynutim pvodni [hity.
Zpusob feseni Oznameni: Povérend osoba posuzuje Oznameni osobné a neni pfi ném vazana
pokyny jinych osob ve Spoleénosti.
Pribéh posuzovani: Povérend osoba pfi posuzovani divodnosti Ozndmeni provadi nésledujici
kroky:
a) detailné posuzuje podezrelou skutecnost a dohleddva dalsi podezielé skuteénosti
b) ziskava uceleny obraz o Porudeni pravidel, zahrnujici detailni informace o Poruseni pravidel,
jeho pribéhu, vyvoji v ¢ase a opakovani, konkrétnim jednani zapojenych osob a jejich podilu
na tomto Poruseni pravidel
c) posuzuje ziskané informace, dikazy a dokumenty o Poruseni pravidel a ziskava veskeré dalsi
informace, dikazy a dokumenty k vySetfeni konkrétniho Poruseni pravidel, a to jak vlastni
aktivitou, tak od Povinnych osob a za spolupréce s nimi.
Soucinnost: Povinné osoby poskytnou Povéfené osobé veskerou soucinnost potfebnou pro
posouzeni Oznameni, a to véetné osobnich konzultaci, poskytnuti jakychkoliv informaci
a dokumentU a zpfistupnéni zafizeni a prostor Spole¢nosti. Tuto soucinnost poskytnou Povinné
osoby i v pfipadé, Ze by se jejim poskytnutim dopustily poruseni povinnosti mléenlivosti
zaloZzené smlouvou, zakonem ¢. 280/2009 Sb., dafiovym fadem, v znéni pozdéjsich pFedpisd,
nebo jinymi pravnimi pfedpisy upravujicimi vykon Pracovni cinnosti. Bez ohledu na vyse
uvedené vsak nesmi dojit k naruseni ddvérnosti Informaci vyloucenych z Ozndmeni.
Pfijeti mimoFadnych opatfeni: Pokud pfi feSeni Oznameni dojde Povérend osoba k zavéru, ze
divodné hrozi zavainé i nenapravitelné nasledky PoruSeni pravidel, navrhne neprodlené
¢lentm statutdrniho orgdnu Spolecnosti s vyjimkou takovych ¢lend, ktery se Poruseni pravidel
primo tyka, popf. pokud se Poruseni pravidel tyka vsech ¢len( statutarniho orgénu Spoleénosti,
clenim nejvyssiho organu Spolecnosti, mimoradna opatfeni kzabrdnéni wvzniku téchto
negativnich nasledkd. Mimofadnymi opatfenimi jsou zejména udéleni pokynu Povinné osobé,
zamezeni pfistupu Povinné osoby Ci doCasné preruseni spoluprace s Povinnou osobou, je-li to
mozné. Povéfena osoba mimoradna opatieni nenavrhne, pokud by timto postupem mohlo dojit
k vyzrazeni totoZnosti Oznamovatele nebo Spfiznéné osoby nebo ke zmareni nebo ohroZeni
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Géelu trestniho Fizeni & fizeni o prestupku, popf. o jednani majiciho znaky pfestupku.
Mimoradna opatfeni budou provadéna do ukonceni posuzovani Oznameni a pfijeti Napravnych
opatfeni.

Zavér posouzeni: na zakladé posouzeni Ozndmeni ucini Povéfena osoba zaver o tom, zda doslo
k Porudeni pravidel ¢ nikoli, zda bylo Oznameni udinéno Oznamovatelem vdobré vife
o pravdivosti informaci uvedenych v Oznameni, jaké byly okolnosti Poruseni pravidel a zapojené
osoby a tyto zavéry podloZi dikazy, informacemi a dokumenty.

Informovani Spoleénosti: Pokud dojde Povéfena osoba k zavéru, Ze doslo k Porudeni pravidel,
oznami tuto skuteénost ¢lendim statutdrniho orgdnu Spolecnosti s vyjimkou takovych ¢lend,
kterych se Porudeni pravidel pfimo tyka, popf. pokud se Poruseni pravidel tykd vdech ¢len(
statutarniho organu Spoleénosti, ozndmi Povéfend osoba tuto skuteénost Clenim nejvyssiho
organu Spolec¢nosti. V tomto oznameni uvede Povéfend osoba rovnéi navrhovana Napravna
opatfeni, kromé ptipadd, kdy by timto postupem mohlo dojit kvyzrazeni totoZnosti
Oznamovatele nebo Spfiznéné osoby nebo ke zmafeni nebo ohroZeni Ucelu trestniho fizeni Ci
Fizeni o prestupku nebo o jednadni majictho znaky prestupku. Vtakovém pfipadé navrhne
Povéfena osoba Napravna opatfeni v okamziku, kdy tyto okolnosti nebudou brénit jejich pfijeti.
Informovani Oznamovatele: Povéifend osoba informuje Oznamovatele v plvodni i
prodlouzené Ih(té o tom, zda bylo Ozndmeni posouzeno jako diivodné nebo nedivodné.
Pouéeni Oznamovatele: Pokud bylo Ozndmeni vyhodnoceno jako neddvodné, poudi Povérena
osoba Oznhamovatele o tom, Ze na zakladé skutecnosti uvedenych v Oznameni a dalSich
zjisténych skuteénosti a dikaz( neshledala podezieni ze spachani Porudeni pravidel, nebo Ze se
informace v Oznameni prokazaly jako nepravdivé. V pfipadé, kdy se Oznameni tykalo poruseni
pravidel, které by jinak bylo protipravnim jednanim, poudi Povéfend osoba Oznamovatele o
pravu ucinit oznameni u prislusného orgdnu verejné moci.

Informovani organti: Pokud Povéiena osoba dojde k zavéru, Ze existuje dlivodné podezieni na
spachani protipravniho jednani a soucasné ziskal od Oznamovatele souhlas dle bodu 5 (Ochrana
totoznosti), neprodlené informuje prislusny spravni, policejni nebo jiny organ vefejné moci.
Pokud je toto protipravni jednani trestnym cinem, ucini o ném oznameni dle zakona vzdy.

RESENI OZNAMENI

Napravna opatieni a povéiené osoby: Pokud bylo Oznameni vyhodnoceno jako dlvodné, urci
orgédn Spolecnosti, kterému byla tato skute¢nost oznamena, pfijimana Napravna opatfeni
a Povinné osoby povéfené zajisténim téchto Napravnych opatfeni, o ¢emZ neprodlené
informuje Povérenou osobu.

Informovani Oznamovatele: Povéifend osoba bez zbytecného odkladu informuje Oznamovatele
o prijimanych Napravnych opatienich.

Moina Napravnd opatfeni: K napraveni ¢&i predejiti Poruseni pravidel mohou byt pfijata
zejména nasledujici Napravna opatreni:

a) Udéleni pokynu Povinné osobé ¢i jiny zplsob napravy faktického stavu

b) Zamezeni pristupu Povinné osoby k zafizenim ¢i do prostor Spole¢nosti

¢) Zména zafazeni nebo povinnosti Povinné osoby

d) Ukonceni ¢i zména spoluprace s Povinnou osobou
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e) Kazeriské opatfeni vi¢&i Povinné osobé nebo vyuziti sankénich mechanism( dle smlouvy
s Povinnou osobou

f) Kompenzace Gjmy vzniklé poSkozenym osobdm a zajisténi odborného poradenstvi
poskozenym osobam

g) Uplatnéni naroku na ndhradu Ujmy ¢&i na zdrZeni se daldiho protipravniho jednani, popf.
podpora poskozené osoby pfi jejim uplatnéni takového naroku vigi skidci

h) Podani trestniho oznadmeni, uplatnéni ndroku na nahradu Skody v trestnim fizeni, popf.
podpora poskozené osoby pfi téchto krocich

Kontrola provadéni: Povinné osoby informuji Povéfenou osobu o pfijimani Néapravnych

opatfeni, a to kaZdych 7 dni az do ukonceni pfijimani téchto Napravnych opatreni. Povéfena

osoba pfedd jedenkrat za kalendaini mésic informace o pfijimani Napravnych opatfeni organu

Spoleénosti, kterému byla tato skute¢nost ozndmena. V piipadé, kdy neni Povéfena osoba

spokojena se zplisobem pfijimani Napravnych opatfeni nebo jejich Gfinkem, navrhne tomuto

organu Spolednosti daldi Napravnd opatieni; vtomto pfipadé bude postupovano podle bodu

6 a 7 Smérnice.

Daldi kroky navazujici na opatieni: Povéiend osoba spolu s Povinnymi osobami vyhodnoti

davody, které umoznily vznik Poruseni pravidel, Gcinnost kontrolnich mechanismd, které mély

Poruseni pravidel zabrénit nebo jej odhalit, jakoZ i U¢innost pfijimanych Napravnych opatfeni.

V ndvaznosti na tato zjisténi navrhne Povéfend osoba pfislusné Upravy vnitfnich dokumentd

a fungovani Spolecnosti.

Kontrolu nad dodrzovanim povinnosti povinnych subjektd vykonadva ministerstvo & organ

inspekce prace dle § 22 zakona o ochrané oznamovateld.

EVIDENCE OZNAMEN{

Zptsob vedeni evidence: Povéfend osoba vede evidenci viech Oznameni, a to jak pisemnych,

tak Ustnich. Tato evidence je pFistupna pouze Povéfené osobé, ktera nesmi ohrozit divérnost

v nich uchovévanych informaci.

Obsah evidence: V evidenci jsou vedeny veskeré informace o feSeni Oznameni dle této

smérnice, informace o zpUsobu a datu pfijeti Oznameni, mife dGvérnosti projednavani

Oznameni, datu pFijeti Napravnych opatfeni, jakoi i zaznamy veSkeré komunikace

s Oznamovatelem a daldimi osobami souvisejici s pfijimanim, posuzovanim a feSenim

Oznameni.

Povéfend osoba je povinna vést evidenci Udajd, a to v rozsahu:

a) Datum pfijeti Oznameni

b) Jméno, pfijmeni, datum narozeni a kontaktni adresa Oznamovatele, nebo jine udaje, z nichz
je mozné dovodit totoznost Oznamovatele, jsou-li Spoleénosti tyto Udaje znamy

c) Shrnuti obsahu Ozndmeni a identifikace osoby, proti které Oznameni sméfovalo, je-li
Spolecnosti jeji totoznost znama

d) Datum ukonéeni posouzeni divodnosti Oznameni pfislusnou Povéfenou osobou a jejich
vysledek

Doba archivace: Ozndameni i daldi dokumenty souvisejici s Oznamenim je Povéfena osoba

povinna uchovévat po dobu 5 let ode dne pfijeti Oznameni.

Nestrannost: Povéfena osoba postupuje pfi vykonu prav a povinnosti podle Smérnice

nestranné. Povéfend osoba nesmi byt za fadny vykon své Cinnosti dle Smérnice jakkoli

postihovana.

Ochrana divérnosti a ziastnénych osob: Povéiena osoba chrani divérnost obsahu Oznameni

a souvisejicich informaci, totoznost Oznamovatele, Spole¢né chranénych osob a dalSich osob
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uvedenych v Ozndmeni a zasahuje do prav téchto osob jen vnutném rozsahu povoleném
Smérnici.

= Zikaz odvetnych opatfeni: Oznamovatel ani Spolecné chranéné osoby nesmi byt vystaveny
v ndvaznosti na udinéné Oznameni a v souvislosti svykonem Pracovni Cinnosti jakymkoli
Odvetnym opatienim. Timto viak nejsou dotéeny moznosti opravnéného postupu Spolecnosti
vigi Oznamovateli v pfipadé, kdy Ozndmeni ucinil védomé nepravdivé, jakoZ i vaci dalsim
osobam podilejicim se na ucinéni takového Oznameni.

9 PRESTUPKY

= Fyzickd osoba se dopusti prestupku tim, e poda védomé nepravdivé Oznameni. Za pfestupek
Ize uloZit dle § 23 zdkona pokutu do 50.000 K.

®  Povérend osoba se dopusti pfestupku tim, ze
- pfestane splfiovat podminku bezthonnosti
- odepfe pfijeti Oznameni nebo neposoudi jeho divodnost
- nevyrozumi Oznamovatele o vysledku posouzeni Ozridmeni ve stanovene [hité
- poskytne informace, které by mohly zmaftit nebo ohrozit Ucel podavani Oznameni
- poskytne informaci o totoZnosti Oznamovatele nebo Spoletné chranéné osoby bez jejich
pisemného souhlasu
za co? Ize ulozit pokutu dle zdkona do 50.000 KE, za piestupek spachany Umysiné Ize uloZit
pokutu do 100.000 KE.

9.1 PRESTUPKY DALSICH OSOB

" Pfestupku se dopusti osoba, kterd brani jinému v podani Oznameni.

" Pfestupku se dopusti ten, kdo vystavi Oznamovatele nebo Spole¢né chrdnénou osobu
odvetnému opatfeni.

m  Prestupku se dopusti ten, kdo
a) poskytne informaci, kterd by mohla zmafit nebo ohrozit Ucel podavani Oznameni, nebo
b) poskytne informaci o totoZnosti Oznamovatele, Spole¢né chranéné osoby nebo osoby

uvedené v Oznameni bez jejich pisemného souhlasu.

= QOsoba, pro kterou Oznamovatel vykonava praci nebo Spole¢né chrdnénd osoba vykonava praci
nebo jinou obdobnou &innost, se dopusti pfestupku tim, Ze umozni, aby Oznamovatel nebo
Spoletné chranéna osoba byli vystaveni odvetnému opatfeni.
Za prestupky daldich osob Ize uloZit pokutu dle § 27 zdkona do vy3e 1.000.000 K.

10 ZAVER

Tato smérnice se vydava na dobu neuréitou. Tato smérnice mize byt ze strany zamestnavatele
kdykoliv zménéna formou vydani jejiho nového tplného znéni. Se zpracovanou smérnici musi byt
vramci %koleni seznameni viichni zaméstnanci. Zodpovédnost zasplnéni tohoto pozadavku
méa zaméstnavatel. Tato smérnice je rovnéz uverejnéna na webovych strankach Spole¢nosti.

Tato smérnice nabyva G&innosti dnem podpisu osoby oprédvnéné ke schvalovani dokumentace.
V Ostravé dne 12. 07. 2023 N
Schvalil: ..../fvveeeecnes

Ing. Ale$ Kilnar
predseda pfedstavenstva



